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BẢNG TRÌNH TỰ CÁC BƯỚC THỰC HIỆN, CÁC LƯU Ý QUAN TRỌNG VÀ BỘ MẪU THỦ TỤC TRIỂN KHAI GÓI 

THẦU CHỈ ĐỊNH THẦU THÔNG THƯỜNG.  

Căn cứ thực hiện: Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15 được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 57/2024/QH15 và Luật số 90/2025/QH15; 

Nghị định số 214/2025/NĐ-CP; Thông tư số 79/2025/TT-BTC, Thông tư 80/2025/TT-BTC và các văn bản hướng dẫn có liên quan. 

STT CHI TIẾT TRÌNH TỰ THỦ TỤC CÁC BƯỚC THỰC HIỆN CHỈ ĐỊNH 

THẦU THÔNG THƯỜNG 

CÁC CHỈ DẪN, CĂN CỨ HOẶC LƯU Ý 

QUAN TRỌNG  

Bước 1 [Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. [Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. 

Bước 2 [Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. [Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. 

Bước 3 Lập, trình, phê duyệt, đăng tải Kế hoạch lựa chọn nhà thầu (KHLCNT).   

3.1 Lập Tờ trình phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu theo hướng dẫn tại Nghị định số 

214/2025/NĐ-CP và Thông tư 79/2025/TT-BTC của Bộ Tài chính. Riêng gói thầu mua thuốc 

lĩnh vực y tế thì Tờ trình KHLCNT theo hướng dẫn tại Thông tư 07/2024/TT-BYT của Bộ Y tế 

và lưu ý điều chỉnh, bổ sung nếu có để đảm bảo phù hợp với Luật 90/2025/QH15 và Nghị định 

214/2025/NĐ-CP.  

Lưu ý:Trường hợp cần tham khảo thêm mẫu thủ tục xin báo giá thị trường phục vụ cho việc xác 

định giá gói thầu thì tham khảo trên dauthaumuasam.vn tại bài viết: Các quy định về báo giá 

thị trường, lỗi tránh mắc phải khi xin báo giá thị trường và bộ mẫu văn bản đề nghị các doanh 

nghiệp báo giá kèm mẫu Báo giá hàng hóa, dịch vụ. 

- Mẫu 01 - Tờ trình phê duyệt KHLCNT kèm theo 

(tương ứng Mẫu 02A kèm Thông tư 79/2025/TT-BTC). 

- Mẫu 02 - Tờ trình phê duyệt KHLCNT thuộc lĩnh vực 

y tế (tương ứng vận dụng mẫu tại phụ lục II kèm Thông 

tư 07/2024/TT-BYT chỉnh sửa (nếu có) cho phù hợp 

với Luật 90/2025/QH15 và Nghị định 214/2025/NĐ-

CP).   

3.2 Quyết định phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

Lưu ý: Không phải thẩm định Kế hoạch lựa chọn nhà thầu trước khi phê duyệt theo quy định 

mới nhất tại Điểm c, Khoản 22, Điều 1 và Điểm c, khoản 23, Điều 1, Luật số 90/2025/QH15. 

Mẫu 03 – Quyết định phê duyệt KHLCNT kèm theo 

(tương ứng Mẫu 02B kèm theo Thông tư 79/2025/TT-

BTC). 

3.3 Đăng tải công khai kế hoạch lựa chọn nhà thầu lên hệ thống mạng đấu thầu quốc gia theo quy 

định (chú ý thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ký QĐ). 

Kê khai theo mẫu trên hệ thống đính kèm QĐ phê 

duyệt 
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Bước 4 Tổ chức lựa chọn nhà thầu, ký hợp đồng, nghiệm thu bàn giao đưa sản phẩm vào sử dụng: 

[Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. 

[Xem chi tiết trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu]. 

 Trường hợp (1) đi thuê tư vấn đấu thầu: Trường hợp nếu Chủ đầu tư không đủ điều kiện năng 

lực, kinh nghiệm/hoặc muốn thuê tư vấn đấu thầu chuyên nghiệp để lập HSYC và đánh giá 

HSĐX thì thủ tục lựa chọn nhà thầu tư vấn đấu thầu tham khảo thêm trên 

https://Dauthaumuasam.vn, khi đó nhà thầu tư vấn/Tổ chuyên gia sẽ phải chủ trì/hoặc phối hợp 

thực hiện một số phần việc trong số toàn bộ công việc nêu dưới đây. 

 

 Trường hợp (2) tự thực hiện: Chủ đầu tư tự thực hiện toàn bộ công tác lựa chọn nhà thầu khi 

đáp ứng đầy đủ điều kiện năng lực, kinh nghiệm theo quy định mà không thuê tư vấn đấu thầu, 

cụ thể gồm các bước sau:  

 

4.1 Tờ trình thành lập Tổ chuyên gia đấu thầu. 

Lưu ý: Thành viên tổ chuyên gia phải đáp ứng điều kiện năng lực, kinh nghiệm quy định tại 

Điều 21 Nghị định 214/2025/NĐ-CP.  

Mẫu 04 kèm theo.  

4.2 Quyết định thành lập Tổ chuyên gia đấu thầu. 

 

Mẫu 05 - Quyết định thành lập Tổ chuyên gia đấu thầu 

kèm theo. 

4.3 Ban hành Quy chế làm việc của Tổ chuyên gia đấu thầu. 

Bản cam kết của các thành viên Tổ chuyên gia theo quy định. 

Mẫu 06a – Quy chế làm việc Tổ chuyên gia kèm theo. 

Mẫu 06b – Bản cam kết thành viên Tổ chuyên gia kèm 

theo (tương ứng là Mẫu “Phụ lục 6” thuộc file Phụ lục 

theo Thông tư 79/2025/TT-BTC).  

4.4 Lập Hồ sơ yêu cầu: Sử dụng các mẫu ban hành theo Thông tư 79/2025/TT-BTC ngày 04/8/2025 

và Thông tư 80/2025/TT-BTC ngày 08/8/2025 của Bộ Tài chính. 

 

- Mẫu số 1A kèm Thông tư số 80/2025/TT-BTC sử 

dụng để lập hồ sơ yêu cầu gói thầu xây lắp; 

- Mẫu số 1B kèm Thông tư số 80/2025/TT-BTC sử 

dụng để lập hồ sơ yêu cầu gói thầu mua sắm hàng hóa; 

- Mẫu số 1C kèm Thông tư số 80/2025/TT-BTC sử 
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dụng để lập hồ sơ yêu cầu gói thầu dịch vụ phi tư vấn; 

- Mẫu số 1D kèm Thông tư số 80/2025/TT-BTC sử 

dụng để lập hồ sơ yêu cầu gói thầu dịch vụ tư vấn;  

- Đối với gói thầu áp dụng hình thức chỉ định thầu 

quốc tế, chỉnh sửa các Mẫu hồ sơ yêu cầu ban hành 

kèm theo Thông tư này cho phù hợp, bảo đảm không 

trái với quy định của Luật Đấu thầu, Nghị định số 

214/2025/NĐ-CP. 

- Đối với gói thầu hỗn hợp (EPC, EP, EC, PC) áp dụng 

hình thức chỉ định thầu, chỉnh sửa các Mẫu hồ sơ mời 

thầu gói thầu EPC, EP, EC, PC qua mạng được ban 

hành kèm theo Thông tư 79/2025/TT-BTC cho phù 

hợp, bảo đảm không trái với quy định của Luật Đấu 

thầu, Nghị định số 214/2025/NĐ-CP. 

4.5 Tờ trình phê duyệt Hồ sơ yêu cầu. Vận dụng mẫu Phụ lục 1A thuộc file Phụ lục kèm theo 

Thông tư 79/2025/TT-BTC để chỉnh sửa, hoàn thiện 

cho phù hợp với nội dung, tính chất gói thầu. 

4.6 Báo cáo thẩm định hồ sơ yêu cầu (nếu có yêu cầu): Chủ đầu tư không bắt buộc phải thẩm định 

Hồ sơ yêu cầu theo hướng dẫn tại Điểm a Khoản 3 Điều 79 Nghị định 214/2025/NĐ-CP, trường 

hợp có yêu cầu thẩm định thì vận dụng mẫu ban hành theo Thông tư số 80/2025/TT-BTC để 

chỉnh sửa cho phù hợp bảo đảm không trái với quy định của Luật Đấu thầu, Nghị định số 

214/2025/NĐ-CP. 

Nếu có yêu cầu thẩm định Hồ sơ yêu cầu và Kết quả lựa chọn nhà thầu, Chủ đầu tư cần thành 

lập thêm Tổ thẩm định đáp ứng điều kiện năng lực, kinh nghiệm theo quy định, khi đó tham khảo 

thêm mẫu liên quan Tổ thẩm định tại https://Dauthaumuasam.vn.  

Vận dụng Mẫu số 03A kèm theo Thông tư 80/2025/TT-

BTC để chỉnh sửa, hoàn thiện cho phù hợp với nội 

dung, tính chất của gói thầu bảo đảm không trái với 

quy định của Luật Đấu thầu, Nghị định số 

214/2025/NĐ-CP. 

4.7   

4.8   
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4.9   

4.10   

4.11   

4.12   

4.13   

4.14 Biên bản thương thảo. 

Lưu ý nội dung thương thảo theo hướng dẫn tại Điểm c Khoản 3 Điều 79 Nghị định 214: 

“Thương thảo về giá bảo đảm đáp ứng tỷ lệ tiết kiệm theo quy định của hồ sơ yêu cầu và thương 

thảo, làm rõ hoặc sửa đổi, bổ sung nội dung hồ sơ đề xuất để chứng minh việc đáp ứng yêu cầu 

về năng lực, kinh nghiệm, tiến độ, khối lượng, chất lượng, giải pháp kỹ thuật, biện pháp tổ chức 

thực hiện gói thầu”.  

[Mẫu số…… kèm theo].  

4.15   

4.16   

4.17   

4.18   

4.19   

4.20   

4.21   

4.22   

4.23   

4.24   
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4.25   

4.26   

4.27   

4.28 Biên bản thanh lý hợp đồng. [Mẫu số…… kèm theo]. 

Một số điểm chính cần lưu ý thêm: [Xem chi tiết nội dung trong bản full tải về theo bộ hồ sơ mẫu].  

1.  

2. 

3.  
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